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Besuche uns auch auf unserer Website 

www.eggs-elektroanlagen.de 
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Deine Chance! Wir bilden Dich „eggszellent“ aus! 

>> Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement << 

■ Du interessierst Dich für kaufmännische Vorgänge, Umwelttechnik und das Thema Wasser? 

Kaufleute für Büromanagement führen wichtige organisatorische und kaufmännisch-verwaltende Tä-

tigkeiten aus. Bei eggs elektroanlagen sind dies kaufmännische Vorgänge in der Wasserwirtschaft für 

kommunale Kunden. Typische Aufgaben und Tätigkeiten sind Angebots- und Rechnungserstellung, 

Überwachung von Zahlungsterminen, Erledigung von Schriftverkehr und Mitarbeit bei der Auftragsab-

wicklung. Wir führen die elektrotechnische Ausrüstung für Anlagen wie Kläranlagen, Regenrückhalte-

becken, Druckerhöhungsanlagen, Hochbehälter und Wasserwerke aus. Es geht also um die kaufmänni-

sche Seite von Anlagen und Dienstleistungen für die Versorgung von Mensch, Tier und Natur mit sau-

berem Wasser. 
 

Kaufleute im Bereich Umwelttechnik - das hat Zukunft! 

■ Wir bieten Dir 

➢ Eine qualifizierte Ausbildung in einem tollen Team 

➢ Attraktive Rahmenbedingungen 

➢ Langfristige Karriereperspektiven 

■ Und das solltest Du mitbringen 

➢ Begeisterung für Wasser, Umwelttechnik und kaufmännische Vorgänge 

➢ Freude am Umgang mit Menschen 

➢ Respekt, Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

➢ Organisatorische Fähigkeiten, kaufmännisches Denken und Sorgfalt 

➢ Interesse an EDV, Bürokommunikation und Wirtschaft 

➢ Gute Kenntnisse in Deutsch und Mathematik 

■ Was lernst Du als Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement bei uns? 

➢ Souveränes Arbeiten mit EDV und moderner Bürokommunikationstechnik 

➢ Kommunikation und Umgang mit wichtigen Kunden und Lieferanten 

➢ Die kaufmännische Abwicklung von Projekten und Dienstleistungen mit Werten bis > 1 Mio. € 

➢ Ausarbeitung von Angeboten und Rechnungen für Bauprojekte und Serviceleistungen 

➢ Elektronische Bearbeitung von öffentlichen Ausschreibungen „eVergabe“ 

➢ Erstellung von Auswertungen, Überwachung von Zahlungsvorgängen, Mahnwesen betreiben 

➢ Verwaltung und Überwachung von Bürgschaften 

➢ Eingabe wichtiger betrieblicher Stammdaten in unser ERP-System, elektronische Archivierung 

➢ Organisation und Unterstützung von Firmenevents und Aktionen 

■ Ausbildungsdauer, Ausbildungsort, Berufsschule 

➢ Die Ausbildung dauert regulär 3 Jahre, Verkürzungen sind individuell möglich 

➢ Hauptsitz Pliezhausen: Im Betrieb und in der Berufsschule Reutlingen 

■ Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 

Bitte per E-Mail an: Alexander Eggs │ bewerbung@eggs-elektroanlagen.de 


